Muzeum Poczty i Telekomunikacji we Wroctawiu poszukuje osoby na stanowisko:
GLOWNE] KSIEGOWE] /GEOWNEGO KSIEGOWEGO

Ksiegowos¢ prowadzona jest w programach Revizor i w-Firma.
Praca w niepetnym wymiarze - 2 etatu.
Tel kontaktowy: 502-246-484

e Opracowywanie i realizacja strategii finansowania dziatalnosci Muzeum;

e Przygotowanie rocznego sprawozdania finansowego;

e Przygotowywanie comiesiecznych meldunkdéw o sytuacji finansowej do
organizatora;

e Zarzadzanie operacyjne finansami Muzeum, zapewnienie ptynnosci finansowej i
bezpieczenstwa finansowego jednostki wzgledem budzetu Muzeum;

e Nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu ptacowego, finansowo-
ksiegowego;

e Aktualizacja polityki finansowej jednostki;

e Koordynacja rachunkowosci zarzadczej dla jednostki;

e Przygotowanie i wysytka niezbednych deklaracji podatkowych i sprawozdan do
GUSu;

e Zapewnienie prawidtowosci rozliczen budzetowych, w tym m.in.: dotacji
podmiotowej oraz celowych, podatkdéw, zobowigzan ZUS i podatkowych,
rozliczenia projektow ze srodkéw zewnetrznych (np. MKiDN, UE)

e Zapewnienie prawidtowej dziatalnosci finansowo-ksiegowej, rozliczen majatkowych
oraz wyceny majatku zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci, ustawy o
finansach publicznych, Ustawy
0 muzeach oraz Ustawy o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej;

e Wdrazanie i realizacja zasad gospodarowania wynikajacych z ustawy o finansach
publicznych oraz ustawy prawo zamoéwien publicznych;

e Prowadzenie gospodarki finansowej Muzeum na podstawie ustawy o
rachunkowosci oraz ustawy
o finansach publicznych, w tym m.in.:

e sporzadzanie planéw i sprawozdan budzetowych,

e odpowiedzialnos¢ za realizacje przyjetego planu budzetu,

e odpowiedzialnos¢ za prawidtowos¢ rozliczen podatkowych.

Nasze wymagania

e Posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych;

e Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestepstwo skarbowe;

e Posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkéw gtdéwnego ksiegowego;

e Spetnia jeden z ponizszych warunkdw:

e ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

e ukonczyta srednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiegowosci,

e jest wpisana do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepiséw,



posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepiséw.

Posiada doswiadczenie i umiejetnosci stosowania w praktyce prawa podatkowego,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o muzeach,
zarzadzania finansowego, controlingu, przepiséw prawa ubezpieczen spotecznych
oraz prawa zamowien publicznych;

Posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow;
Posiada praktyke w ksiegowosci w jednostkach sektora finanséw publicznych;
Posiada biegtg znajomosc¢ obstugi programu Revizor;

Posiada wysoko rozwiniete umiejetnosci interpersonalne w tym komunikatywnos¢,
umiejetnosc rozwigzywania problemdw, dbatos¢ o szczegoty, systematycznosc;
Umiejetnos¢ samodzielnego planowania i organizacji pracy, myslenia
analitycznego, pracy

w zespole:

Mile widziane doswiadczenie w rozliczeniach i sprawozdaniach kierowanych do
Urzedu Marszatkowskiego.



