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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2
dotyczgce zamdwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajgcej 130 000 ztotych (Art. 2 ust.1
pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien publicznych Dz.U. z 2021 poz.
1129 ze zm.)

Nazwa przedsiewziecia:

»Zwiekszenie dostepnosci Muzeum Poczty i Telekomunikacji we Wroctawiu dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami w obszarze widzenia”

Zadanie 2: Kompetencyjne szkolenia pracownikéw Muzeum

Realizacja zadania odbywa sie w ramach projektu: , Kultura bez barier” realizowanego przez
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Muzeum Poczty i Telekomunikacji we Wroctawiu
Ul. Z. Krasinskiego 1

50-954 Wroctaw

Tel. 71 343 67 65

NIP: 899-21-30-447, REGON: 000132871

. Przedmiot zamdwienia
Przeprowadzenie szkolenia dla pracownikéw Muzeum Poczty i Telekomunikacji we
Wroctawiu zwiekszajgcego ich kompetencje w zakresie dostepnosci kultury dla oséb ze
szczegblnymi potrzebami w zakresie widzenia, styszenia, poruszania sie, rozumienia
i czucia.
Il Szczegotowy opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Przedmiotem zamdwienia jest realizacja cyklu szkoleA prowadzonych przez
profesjonalnych treneréw dotyczacych m.in. obstugi i komunikacji z osobami
o szczegdlnych potrzebach w tym:
a. zzakresu zasad savoir vivre’u w kontaktach z osobami ze szczegdInymi potrzebami
w obszarze widzenia, styszenia, poruszania sie, rozumienia i czucia — w ramach
podstawowych obowigzkéw instytucji kultury wynikajgcych z  ustawy
0 zapewnianiu dostepnosci,
b. zzakresu dostepnosci cyfrowej w odpowiednich standardach dostepnych dla oséb
ze szczegblnymi potrzebami w obszarze widzenia,
c. w zakresie tworzenia oferty, w tym opisow wystaw, eksponatéw i oprowadzania
oraz przeprowadzania warsztatow, z elementami audiodeskrypcji
d. z zakresu kompleksowej asysty osobie ze szczegdlnymi potrzebami z obszarze
widzenia.
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V.

taczna liczba godzin szkoleniowych powinna wynies¢ 54 godziny. Oferent
zobowigzany jest do przedstawienia wstepnego scenariusza i harmonogramu
szkolen do akceptacji Zamawiajgcego.

Szkolenia prowadzi¢ powinno co najmniej 2 treneréw, dostepnych dla potrzeb
Zamawiajgcego w czasie obowigzywania umowy, w zakresie scenariusza
i harmonogramu, o ktérym mowa powyzej. Trenerzy powinni posiadac
kwalifikacje niezbedne do realizacji przedmiotu zamdwienia oraz wiedze
z przedmiotowego zakresu (m.in. przepiséw ustawy o zapewnianiu dostepnosci
osobom ze szczegdlnymi potrzebami) oraz minimum 2-letnie doswiadczenie
w realizacji szkolen o tej tematyce.

Formy prowadzenia szkolenia beda adekwatne do jego tematyki i beda
uwzgledniaty metody aktywizujgce (w trakcie szkolenia uczestnicy bedg mieli
mozliwos$¢ wykorzystania wiedzy teoretycznej i praktycznej w rozwigzywaniu
konkretnych sytuacji problemowych).

Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania i przekazania
Zamawiajgcemu materiatdw szkoleniowych zawierajgcych szczegétowe i petne
informacje przekazane na szkoleniach (dopuszczalna wersja elektroniczna) oraz
przygotowania certyfikatéw potwierdzajgcych ukonczenie szkolen dla wszystkich
uczestnikdw.

Catkowite koszty przygotowania merytorycznego i metodologicznego szkolenia,
w tym koszty przygotowania materiatéw szkoleniowych oraz przeprowadzenie
szkolenia lezg po stronie Wykonawcy.

Wszystkie szkolenia bedace przedmiotem zaméwienia realizowane beda
w Muzeum Poczty i Telekomunikacji we Wroctawiu, ul. Z. Krasidskiego we
Wroctawiu.

Termin realizacji zamoéwienia:
Szkolenia powinny zostaé przeprowadzone i zakonczone do 31 grudnia 2022
r. (doktadne terminy do uzgodnienia z Zamawiajgcym po wyborze oferty).

Warunki udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg bra¢ udziat podmioty, ktére:

1. Posiadajg doswiadczenie w zakresie odpowiadajgcym opisowi przedmiotu
zamowienia, w ilosci minimum 1 przeprowadzone i zakoriczone szkolenie z
kazdego z zakresdw wymienionych w pkt. Il. 1. a-d, przeprowadzone dla
muzeow. Oferent powinien wykaza¢ w formie pisemnego oswiadczenia
(jako zatgcznik do oferty) szkolenia przeprowadzone w wymienionych
zakresach oraz ich liczbe:

a. liczba szkolen z zakresu zasad kontaktow z osobami ze szczegdlnymi
potrzebami w obszarze widzenia, styszenia, poruszania sie, rozumienia
i czucia — w ramach podstawowych obowigzkéw instytucji kultury
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wynikajgcych z ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami,

b. liczba szkoleA z zakresu tworzenia kompleksowej oferty muzeum,
z elementami audiodeskrypcji
c. liczba szkolen z zakresu dostepnosci cyfrowej w odpowiednich standardach
dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami w obszarze widzenia,
d. liczba szkolen z zakresu kompleksowej asysty osobie ze szczegdlnymi
potrzebami z obszarze widzenia.
2. Posiadajg petne przygotowanie merytoryczne i metodologiczne do

przeprowadzenia szkolen w przedmiotowym zakresie, ktére udokumentowane
zostang pisemnym oswiadczeniem zatgczonym do oferty.

OFERTY, KTORE NIE BEDA SPEXNIALY WSZYSTKICH WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

NIE BEDA PODLEGALY OCENIE.

V. Opis sposobu przygotowania oferty cenowe;j:

1.

Oferta powinna by¢ ztozona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym,
stanowigcym zatgcznik do niniejszego zapytania,.

2.  Cena powinna obejmowaé catos¢ zamdwienia i zawiera¢ wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowego wykonania zamdwienia,.
3. Do oferty Oferent winien zatgczyé wstepny projekt scenariuszy szkolen
i harmonogram.
4.  Oferta powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie oraz wyszczegélniac kwote
netto, brutto oraz wysoko$é podatku VAT. Prawidtowe ustalenie podatku
VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
VI. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie:
1. Cena (C)-60%
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 60 punktéw, a pozostatym ofertom
zostanie przyznana odpowiednio mniejsza ilos¢ punktéw, zaokraglona
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, wyliczona wg wzoru:
C = (Cmin/Cb) x 60 gdzie:
C- wartos¢ punktowa kryterium Cena
Cmin — najnizsza cena sposréd ofert nieodrzuconych
Cb — Cena oferty badanej
2. Liczba przeprowadzonych szkolen (S)- 40 %

Muzeum Poczty i Telekomunikacji
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W ramach kryterium ocenie podlega ilos¢ przeprowadzonych szkolen
opisanych w pkt IV. ppkt. 1. a-d. Zamawiajacy przyzna 1 pkt za kazde

[s

¥
L

[s

T

|

it
m

T



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

E ki Funduse Spotbe
Wiedza Edukacja Rozwéj B Folska UropRiEsTndust spetecy

KULTURA BEZ BARIER

szkolenie z_zakreséw wymienionych ppkt 1 a-d, przeprowadzone dla
muzedw. Oferent winien wykazaé przynajmniej 1 szkolenie
przeprowadzone dla muzeum w kazdej z kategorii opisanej w pkt. IV.
ppkt 1. A-d. Maksymalna liczba punktow jakg Oferent moze uzyskac
w tym kryterium to 40 pkt.

1 pkt odpowiada 1%
Catkowita ocena oferty to suma punktdw przyznanych za oba kryteria (C+S)

Oferta moze otrzymac¢ maksymalnie 100 punktéw (facznie w ramach wszystkich kryteriow
oceny ofert).

Zamawiajgcy wybierze oferte, ktéra bedzie spetniaé wszystkie wymogi przedstawione
w zapytaniu ofertowym i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

VII. Miejsce i termin ztozenia oferty:
Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 2 listopada 2022 r. do godz. 16.00, w formie
elektronicznej: na adres mailowy: sekretariat@muzeum.wroclaw.pl

VIIL. Sposob dokonywania oceny ztozonej oferty
1. ztozenie jednej prawidtowej oferty jest wystarczajgce do zawarcia umowy,
Zamawiajacy odrzuci oferte ztozong po wyznaczonym terminie.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Wykonawcami w celu
doprecyzowania szczegétéw oferty.

N

IX. Wainos¢ oferty cenowej
Oferta cenowa jest wazna przez okres 30 dni.

X. Kontakt z Zamawiajacym
Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego
jest: p. Sylwia Szurant pod numerem telefonu 71 346 95 91 oraz adresem email:
sylwia.szurant@muzeum.wroclaw.pl
O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy niezwtocznie poinformuje
wytonionego Wykonawce drogg mailowg oraz zamiesci informacje o wyborze na
stronie internetowej.
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Xl. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych

Wypetniajgc obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia PEiR (UE)
nr 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. 22016 . Nr 119, s. 1, z pdzn. zm.) — dalej RODO,
informujemy ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Poczty i Telekomunikacji
we Wroctawiu z siedzibg ul. Krasinskiego 1, 50-954 Wroctaw adres e-mail:
sekretariat@muzeum.wroclaw.pl, tel. 71 3436765.

2. Moze Pan/Pani kontaktowac sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych oraz
z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony
danych na adres e-mail: iod@muzeum.wroclaw.pl.

3. Pani/Panadane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z zapytaniem ofertowym w postepowaniu
0 zamowienie, ktdrego wartos$¢ nie przekracza 130 tys. zt na podstawie:

e obowigzku prawnego administratora wynikajacego z przepiséw ustawy z dn. 23.04.1964 r. -
Kodeks cywilny oraz ustawy z dn. 06.09.2001 o dostepie do informacji publiczne;j.

e wyrazonej przez Panig/Pana zgody na przetwarzanie danych osobowych, wykraczajgcych poza
niezbedne, np. dodatkowe dane kontaktowe. Zgode mozna wycofa¢ w dowolnym momencie
bez wptywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce przed jej wycofaniem.

4. Panifa dane mogg by¢ udostepniane podmiotom i osobom upowaznionym do tego na podstawie
przepisdw prawa. Mogg zostac takze udostepnione podmiotom realizujgcym czynnosci niezbedne
do zrealizowania wskazanego celu przetwarzania, tzn. biuro rachunkowe, zewnetrzna firma
informatyczna, zewnetrzna firma obstugujgca ptatnosci i rozliczenia, operatorzy pocztowi.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres 30 dni od momentu poinformowania
uczestnikdw postepowania o wytonieniu najlepszej oferty.

6. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
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Przystuguje Pani/Panu prawo whniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

Podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do udziatu w postepowaniu. Podanie
dodatkowych danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody jest dobrowolne, a
ich niepodanie nie bedzie miato wptywu na wybdr oferty.
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